Arztpraxis Dr. Klaus-Detlev Schultz
und Cedeh Arasteh-Schultz sucht:

Empfangskraft oder MFA
Medizinische/r Fachangestellte/r
(m/w/d)

Wir suchen

Empfangskraft oder MFA Medizinischel/r @
Fachangestellte/r (m/w/d)

Sie suchen eine neue Herausforderung als Empfangskraft oder MFA Medizinische/r
Fachangestellte/r (m/w/d) in Glienicke? Werden Sie jetzt Teil des tatkréftigen Teams von
Arztpraxis Dr. Klaus-Detlev Schultz und Cedeh Arasteh-Schultz und verstarken Sie uns ab
sofort. Erwarten Sie einen sicheren Arbeitsplatz in einer professionell gefiihrten Arztpraxis!

Ilhr Profil

® Aus- & Weiterbildung im Medizinischen Bereich
® Fortbildungen wiinschenswert

® Kenntnisse in der Medizin

® Kenntnisse im Kundenumgang

® Belastbarkeit

® Organisationstalent

® Zuverlassigkeit

® Fahigkeit auf Menschen einzugehen
® Kommunikationsfahigkeit

® soziales Denken

® medizinisches Verstandnis



Ihre Aufgaben

® Assistenz von Arzten bei Behandlung und Untersuchung
® Verwaltung der Patientenakten

® kleinere medizinische Arbeiten wie Blut abnehmen, Blutdruck messen, sowie
Lungenfunktionstests & Prick-Tests usw. (je Bedarf)

® Terminvereinbarung
® Beratung und Ausstellen von Rezepten
® Organisation des Wartezimmers

Wir bieten

® \ollzeit, Teilzeit & Minijob

® tariflich & Gbertariflich (je nach Qualifikation)
® \Weihnachtsgeld

® Urlaubsgeld

® Weiterbildungsmoglichkeiten

® angenehmes Arbeitsumfeld

Ihr Ansprechpartner

Herr Dr. Klaus Detlev Schultz
Schonflie3er Str. 83

16548 Glienicke

Tel.: 017621007490

Email: mita@gmx.de



