
Wir suchen

Mitarbeiter in der Immobilienverwaltung

Sie suchen eine neue Tätigkeit in der Immobilienverwaltung in Frankfurt? Sie sind
Immobilienkauffrau/-mann (m/w/d) oder haben in einer WEG- und Hausverwaltung gearbeitet?
Werden Sie jetzt Teil des tatkräftigen Teams der Fruhwirth KG und verstärken Sie uns ab
sofort als Mitarbeiter in der Immobilienverwaltung. Erwarten Sie einen sicheren und modernen
Arbeitsplatz in einer gut geführten WEG-und Hausverwaltung.

Ihr Profil

• Erfahrung und Kenntnisse in der Immobilienverwaltung

• Kenntnisse im Umgang mit Office-Programmen

• Belastbarkeit

• Organisationstalent

• Zuverlässigkeit

• Kommunikationsfähigkeit

• Wirtschaftliches Denken

Ihre Aufgaben

• Schriftverkehr mit Dienstleistern und Handwerksfirmen

• Betreuung von Mietern und Eigentümern

• Nutzung von Immobilienverwaltungssoftware

• Angebotseinholung und Beauftragung von Instandhaltungsmaßnahmen

• Vorbereitung und Abschluss von Mietverträgen

• Vorbereitung und Durchführung von Eigentümerversammlungen

Fruhwirth KG sucht:

Mitarbeiter in der
Immobilienverwaltung
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Wir bieten

• Teilzeit

• Unbefristet

• Nach Vereinbarung

• Angenehmes Arbeitsumfeld

Ihr Ansprechpartner

Herr Thomas Frank Fruhwirth

Feldbergstraße 49

60323 Frankfurt

Tel.: 069 70790397

Email: info@fruhwirth.de
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