buildora - Bauelemente und
Montage sucht:

Burohilfe / Management /
Telefondienste (m/w/d) //Teilzeit

Wir suchen

Biirohilfe / Management / Telefondienste oy )
(m/w/d) //Teilzeit %

Sie suchen eine neue Herausforderung als Burohilfe / Management / Telefondienste (m/w/d)
in Lippstadt und Umgebung? Werden Sie jetzt Teil des tatkraftigen Teams von Nils Menne
Bauelemente und verstarken Sie uns ab sofort in den Bereichen fur Qualitatsprodukte rund
ums Haus auf den boomenden Zukunftsmarkten: Energetische Sanierung, Sicherheit und
Sonnenschutz. Erwarten Sie einen sicheren Arbeitsplatz in einem professionell gefuhrten
Betrieb.

Teilzeit, 450,- Basis

lhr Profil



Kundenorientiertes Auftreten
selbststandiges Arbeiten
Kommunikationsstarke-Einsatzbereitschaft
Gutes Deutsch in Wort und Schrift

Spals am Umgang mit Menschen und
Begeisterungsfahigkeit

FUhrerschein der Klasse B

Zuverlassigkeit

Umgang mit PC

lhre Aufgaben

Telefonische Betreuung unserer Altkunden

Annahme von Anfragen und einpflegen in unser CRM System
Telefonische Beantwortung von Anfragen

Management von Terminen

Wir bieten

Qualifizierte Einarbeitung und Betreuung
Weiterbildungsmoglichkeiten

angenehmes Arbeitsumfeld

Teilweise Home-Office machbar

Flexible Arbeitszeit

Gerne taglich von 17 bis 20 h, (nach Absprache)
Vergutung ab 10 Euro VB

Regelmalige Pramien

hir maidereudiagen Braddintarmasiehgorgehen




