
Wir	suchen

Rezeptionist	/	Telefonist	(m/w/d)

Sie	suchen	eine	neue	Herausforderung	als	Rezeptionist	/	Telefonist	(m/w/d)	in	Salzgitter?
Werden	Sie	jetzt	Teil	des	tatkräftigen	Teams	von	junited	AUTOGLAS,	Inh.	Manfred	König	und
verstärken	Sie	uns	ab	sofort.	Erwarten	Sie	einen	sicheren	Arbeitsplatz	in	einem	professionell
geführten	Betrieb.

Ihr	Profil

• Kundenorientiertes	Auftreten
• Hohe	Kommunikations-	und	Teamfähigkeit
• Einfache	kaufmännische	Fähigkeiten
• MS	Office	Kenntnisse
• Angenehmes	und	freundliches	Erscheinungsbild
• Gute	Rechtschreibkenntnisse
• Organisationstalent
• Belastbarkeit

Ihre	Aufgaben

• Telefonie	und	Empfang	von	Kunden	im	Geschäft
• Einfache	kaufmännische	Tätigkeiten,	z.B.	Rechnungen	schreiben	
• Einfache	Backoffice-Tätigkeiten
• Terminorganisation
• Schreibtätigkeit	(Korrespondenz/Aktenvermerk/Berichte/Protokolle)
• Sitzungen	und	Konferenzen	vorbereiten/begleiten
• Reiseorganisation	inkl	Abrechnung
• Büromaterialien	und	Werbegeschenke	verwalten	und	organisieren
• Vertrauliche	Akten	verwalten

junited	AUTOGLAS,	Inh.	Manfred
König	sucht:

Rezeptionist	/	Telefonist	(m/w/d)



Wir	bieten

• Teilzeit,	gerne	auchfür	Rentner/innen
• Unbefristeter	Vertrag	nach	bestandener	Probezeit
• Übertarifliche	Bezahlung
• Urlaubsgeld
• 50%	Weihnachtsgeld
• Fort-	und	Weiterbildungsmöglichkeiten
• Einen	fairen	und	sozialen	Chef,	der	immer	ein	offenes	Ohr	hat
• Ein	familiäres	und	gesundes	Arbeitsklima

Über	15	Jahre	bietet	die	König	Firmengruppe	Dienstleistungen	um	des	deutschen	liebstes
Kind,	dem	Auto	an.	"junited	AUTOGLAS	Salzgitter",	ehemals	Scheiben	König,	ist	Teil	eben
dieser	Gruppe.	Angeschlossen	sind	des	Weiteren	"Autoglas	König",	sowie	die	KFZ-Werkstatt
"Auto-Service-Charlet".	Es	erwartet	Sie	ein	Inhaber	geführtes	Unternehmen	mit	einem
sozialen	Chef	und	Aufstiegsmöglichkeiten	innerhalb	des	Betriebes.

Ihr	Ansprechpartner
Herr	Manfred	König
junited	AUTOGLAS,	Inh.	Manfred	König
Zur	Finkenkuhle	55
38259	Salzgitter

eMail:	info@scheiben-koenig.de


