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Manfred Brecht
Immobilienverwalter sucht:

Immobilienmakler (m/w/d)

Wir suchen

Immobilienmakler (m/w/d) Manfred Brecht

Immobilienverwaltung

Sie suchen eine neue Herausforderung als Immobilienmakler (m/w/d) in Graben-Neudorf?
Werden Sie jetzt Teil des tatkraftigen Teams von Manfred Brecht Immobilienverwalter und
verstarken Sie uns ab sofort in den Bereichen Unterstitzung des Empfangs, Allgemeine
Sekretariats- und Verwaltungsarbeiten und Erstellung der Grundlagen fur die Fakturierung.
Erwarten Sie einen sicheren Arbeitsplatz in einem professionell gefihrten Betrieb.

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung als Verwaltungsangestellter
e Erste Berufserfahrung von Vorteil

e Fundierte MS-Office Kenntnisse

e Selbststandige, analytische und strukturierte Arbeitsweise

e Empathie und Kommunikationsgeschick

lhre Aufgaben

e Organisation und Durchfuhrung der bewohnerbezogenen Verwaltungsvorgange
e Erstellung der Grundlagen fur die Fakturierung

e Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsarbeiten

e Unterstitung des Empfangs

e Kompetenter Umgang mit Bewohnern und Angehorigen



Wir bieten

e Klare Einarbeitungskonzepte

e Leistungsgerechte Vergutung

e Eine personliche und menschliche Atmosphare in einem engagierten Team
e Angebote zur Weiterbildung

lhr Ansprechpartner

Herr Manfred Brecht

Manfred Brecht Immobilienverwalter
Tel.: 07255719781

eMail: info@immoverwaltung-brecht.de



